Suomen mentorit ry:n rekisteri- ja tietosuojaseloste

Tama on Suomen mentorit ry:n EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukainen
rekisteri- ja tietosuojaseloste. Paivitetty viimeksi 5.9.2022.

1. Rekisterinpitdja ja yhteyshenkilo

Suomen mentorit ry
Sofiankatu 4 C
00170 Helsinki

Rekisteriasioita koskevat yhteydenotot:
info@suomenmentorit.fi.

2. Rekisterdityjen ryhmat

HenkilGtietorekisteri sisaltda seuraavat rekisterdityjen ryhmat:
e Yhdistyksen jasenet

Yhdistyksen tydntekijat ja hallitus

Aktorit ja mentorit

Tapahtumien osallistujat

Sidosryhmarekisteri

Verkkosivujen vierailijat

Yksittdinen henkild voi kuulua useaan rekisterdityjen ryhmaan, jos han on esimerkiksi
samaan aikaan yhdistyksen jasen ja toimii mentorina.

3. Henkil6tietojen kasittelyn perusteet ja kayttdtarkoitukset

Yhdistyksen jésenet

Henkilbtietojen kasittelyn oikeusperuste on yhdistyslain mukainen velvoite yllapitaa
jasenluetteloa. Yhdistyksen hallitus kasittelee jaseneksi hakijoiden tiedot, jonka jalkeen ne
merkitaan rekisteriin. Tietoja kasitelldan yhdistyksen sadntdjen mukaiseen toimintaan
liittyviin tarkoituksiin. Lisdksi tietoja kdytetdan tiedotukseen ja jasenten kanssa tapahtuvaan
yhteydenpitoon.

Yhdistyksen tydntekijat ja hallitus

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste on sopimus tai rekisterinpitajan oikeutettu etu.
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on hoitaa tydsuhteeseen liittyvat asiat tydnantajan ja
tyodntekijoiden valilla seka yhdistyksen hallituksen toimintaan liittyvat lakisaateiset
velvollisuudet ja yhteydenpito.

Aktorit ja mentorit

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste on aktorien ja mentorien antama suostumus
henkilGtietojen kasittelyyn tdaman selosteen mukaisesti yhdistyksen toiminnassa. Tietoja
kasitelladn mentorointiohjelmien toteuttamiseen, johon kuuluu muun muassa
mentorointiparien muodostaminen, tiedotus ja yhteydenpito.




Tapahtumien osallistujat

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste on tapahtumien osallistujien antama suostumus
henkil6tietojen kasittelyyn tdman selosteen mukaisesti yhdistyksen jarjestamissa
tapahtumissa. Tietoja kasitelladn vain tapahtumien jarjestelyihin liittyen seka niihin
liittyvassa yhteydenpidossa ja tiedotuksessa. Tietoja voidaan kayttaa myds markkinoinnissa,
mikali henkild antaa siihen erikseen suostumuksen.

Sidosryhmarekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste on rekisterinpitdjan oikeutettu etu tai osapuolten
valinen yhteisty®- tai muu sopimus. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on tiedotuksen,
osapuolten valisen yhteydenpidon ja muun yhteistydn mahdollistaminen.

Verkkosivujen vierailijat

Verkkosivuston vierailijoiden tietoja kasitellaan rekisterinpitajan oikeutetun edun perusteella
mm. tietoturvasta huolehtimiseksi ja sivuston vierailijoiden tilastotietojen keruuta varten
niissa tapauksissa, kun niiden voidaan katsoa olevan henkiltietoja.

4. Rekisterin tietosisalto ja tietojen sailytysajat

Kasittelemme padasiassa alla kuvattuja henkilétietoja ylla mainittuihin kayttétarkoituksiin.
Tarvittaessa voimme kasitella myds muita edella mainittuihin tarkoituksiin yhteensopivia
tietoja. Lisdksi henkilGtietoja voidaan kasitella EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
minimointiperiaate huomioiden arkistointitarkoituksiin.

Yhdistyksen jasenet
o Nimi
Kotipaikka
Yhteystiedot, kuten puhelinnumero ja sahkdpostiosoite
Tiedot jasenmaksuista
Muut tarpeelliset jasenyyteen liittyvat tiedot

Tietoja sailytetdan niin kauan kuin henkild on yhdistyksen jasen. Jos jasen eroaa
yhdistyksestd, poistetaan hanta koskevat tiedot rekisterista. Perustellusta syystd osaa
tiedoista voidaan sailyttaa arkistointitarkoituksia varten.

Yhdistyksen tyéntekijat ja hallitus

e Nimi

e Yhteystiedot, kuten puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja osoite

e Pikaviestisovellusten ja somepalvelujen kayttéon liittyvat suostumukset ja

kayttajatunnukset
e Tydntekijoilla tydsuhteeseen liittyvat tiedot
o Henkilétunnus

Tyoétehtavat, tydaika- ja palkkatiedot
Tilinumero
Ansioluettelo
Tydnantajan antamat tyohon liittyvat laitteet ja niihin liittyvat muut tiedot
Pilvipalvelujen ja muiden tydhon liittyvien jarjestelmien kayttajatunnukset
Muut tydsuhteeseen liittyvat tiedot
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Tyodntekijoiden tietoja sailytetaan tydsuhteen ajan seka tarvittavan ajan sen jalkeen
tydnantajan velvollisuuksien tayttdmiseksi. Hallituksen jasenten tietoja sailytetdan niin kauan



kuin he toimivat kyseisessa tehtavassa. Perustellusta syysta osaa tiedoista voidaan sadilyttaa
arkistointitarkoituksia varten.

Aktorit ja mentorit

Nimi
Yhteystiedot, kuten puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja asuinpaikkakunta
Syntymaaika
Yritys tai tybnantaja
Koulutustiedot
Mentorointiohjelmiin liittyvat tiedot, esimerkiksi:

o Ammatillinen kokemus ja urakehitys

o Toimiala- ja tydkokemustiedot

o Muut osaamiseen liittyvat tiedot

o Mentorointiohjelmaan liittyvat tavoitteet ja toiveet

o Muut mentorointiohjelman toteuttamiseen liittyvat tiedot
Pikaviestisovellusten ja somepalvelujen kayttdon liittyvat suostumukset ja
kayttajatunnukset

Aktorien ja mentorien tietoja sdilytetddn kolmen vuoden ajan mentorointiohjelman
paattymisesta. Tiedot poistetaan tata aiemmin, mikali henkil6 peruu antamansa
suostumuksen tietojen kasittelyyn.

Tapahtumien osallistuijat

Nimi

Yhteystiedot, kuten puhelinnumero ja sahkdpostiosoite

Organisaatio ja tehtavanimike

Mahdolliset ruokavalioon liittyvat tiedot

Muut tarvittavat tapahtuman jarjestamiseen liittyvat tiedot

Mahdollinen markkinointisuostumus ja tiedot markkinointiviestien lahetyksista

Tapahtumien osallistujien tietoja sdilytetdan vuoden ajan tapahtuman jalkeen. Tiedot
poistetaan tata aiemmin, mikali henkild peruu antamansa suostumuksen tietojen kasittelyyn.
Mikali osallistuja antaa erikseen markkinointisuostumuksen, tietoja voidaan kasitella
markkinointitarkoituksiin suostumuksen voimassaoloajan.

Sidosryhmarekisteri
e Nimi
e Kotipaikka
e Yhteystiedot, kuten puhelinnumero ja sahkdpostiosoite
e Organisaatio ja tehtavanimike
e Muut yhdistyksen toimintaan liittyvat tiedot kuten aiempi toiminta yhdistyksessa
e Pikaviestisovellusten ja somepalvelujen kayttéon liittyvat suostumukset ja

kayttajatunnukset

Sidosryhmiin kuuluvien henkildiden tietoja kasitellddn niin kauaa kuin osapuolet ovat
yhteistydsuhteessa tai kunnes henkil6 ilmoittaa haluavansa poistua rekisterista. Tiedot
poistetaan rekisteristd myos silloin, jos henkilon todetaan poistuneen kyseisesta roolista.

Verkkosivujen vierailijat

IP-osoitteet

Verkkosivujen vierailuajankohdat ja selaintiedot tilastotietojen keruuta varten

Evasteet



Tietoja sailytetaan niin kauan kuin niita tarvitaan verkkosivuston turvallisuudesta
huolehtimiseen.

5. Saannonmukaiset tietolahteet

Yhdistyksen jasenet

Yhdistyksen jasenen tiedot saadaan hanelta itseltdan jasenhakemuksen yhteydessa seka
muista tilanteista, joissa han luovuttaa tietojaan. Jasenmaksutiedot kerataan
maksutapahtumista.

Yhdistyksen tydntekijat ja hallitus

Tyontekijan tiedot saadaan padasiassa hanelta itseltddn mm. tydhakemuksesta,
tydsopimuksesta ja muista tilanteista, joissa han luovuttaa tietojaan. Hallitusten jasenen
tiedot saadaan hanelta itseltaan.

Aktorit ja mentorit

Aktorin ja mentorin tiedot saadaan paasaantdisesti mentorointiohjelmien
ilmoittautumislomakkeiden kautta tai muuta kautta henkillta itseltdan. Lisaksi tietoja
voidaan saada mentorointiohjelmien aikana.

Tapahtumien osallistujat
Tapahtumien osallistujien tiedot saadaan padsaantdisesti tapahtumien
ilmoittautumislomakkeiden kautta.

Sidosryhmdarekisteri

Sidosryhmiin kuuluvien tiedot saadaan paasaantoisesti henkildilta itseltdan ja osapuolten
valisistd sopimuksista. Organisaatioiden yhteyshenkildiden tietoja voidaan kerata myds
julkisista lahteista kuten verkkosivuilta.

Verkkosivujen vierailijat
Tiedot kerdtaan automaattisesti verkkosivujen vierailujen yhteydessa.

6. Saanndnmukaiset tietojen luovutukset, tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle ja henkilGtietojen kasittelijat

Tietoja ei luovuteta Suomen mentorit ry:n ulkopuolelle muihin kuin tassa selosteessa
mainittuihin alkuperaisiin henkilétietojen kasittelyn tarkoituksiin.

Aktorien ja mentorien tietoja luovutetaan mentorointiohjelmiin liittyen mentorointiparin
toiselle osapuolelle mentorointia varten. Muille tahoille tietoja voidaan luovuttaa vain
rekisterdidyn nimenomaisen suostumuksen perusteella.

Tietoja voidaan siirtéa henkiltietojen kasittelijoille, joiden kanssa rekisterinpitajalla on
sopimus. Tallin henkil6tietojen kasittelija kayttaa siirrettyja tietoja Suomen mentorit ry:n
puolesta ja lukuun.

Tietoja voidaan siirtdéa GDPR:n mukaisesti rekisterinpitdjan toimesta EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle kuten Yhdysvaltoihin rekisterdityjen suostumuksen tai EU-komission
hyvaksymien mallisopimuslausekkeiden ja lisasuojatoimenpiteiden kaytdn perusteella.



Kayttamamme henkilétietojen kasittelijat:

Yleiset
e Verkkosivujen yllapito- ja kehityspalvelut
e Sahkodposti- ja pilvipalveluntarjoajat (Microsoft, Developit)

o Microsoftin kayttamat alakasittelijat:
https://servicetrust.microsoft.com/ViewPage/TrustDocumentsV3?command=
Download&downloadType=Document&downloadld=ede6342e-d641-4a9b-
9162-7d66025003b0&tab=7f51cb60-3d6c-11e9-b2af-
7bb9f5d2d913&docTab=7f51cb60-3d6¢c-11e9-b2af-
7bb9f5d2d913 Subprocessor List

e Rekisterin yllapitojarjestelma ja viestipalvelu (Active Campaign)
o Active Campaignin kayttamat alakasittelijat:
https://www.activecampaign.com/legal/subprocessors
e Tilitoimisto ja muut laskutukseen ja kirjanpitoon kdytetyt palvelut
e Pikaviestisovellukset ja sosiaalisen median palvelut: mikali olet ottanut meihin
yhteytta ko. palvelujen kautta tai antanut suostumuksen yhteydenpitoon niiden
kautta
e Verkkosivujen 3. osapuolten kavijdseuranta- ja markkinointipalvelut

Yhdistyksen jésenet
e Verkkomaksut (Visma Payments Qy)
o Visma Paymentsin kdyttamat alakasittelijat: Amazon Web Services Inc (EU-
toimialue, palvelinymparistéjen tarjoaja), Bambora AB (maksutapa), Aurajoki
Nordic Oy (maksutapa), Fellow Finance Oyj (maksutapa)

Tapahtumien osallistujat
e Tapahtumien ilmoittautumislomakkeet (Microsoft)

o Microsoftin kayttamat alakasittelijat:
https://servicetrust.microsoft.com/ViewPage/TrustDocumentsV3?command=
Download&downloadType=Document&downloadIld=ede6342e-d641-4a9b-
9162-7d66025003b0&tab=7f51cb60-3d6c-11e9-b2af-
7bb9f5d2d913&docTab=7f51cb60-3d6¢c-11e9-b2af-
7bb9f5d2d913 Subprocessor List

e Tapahtumien ilmoittautumisjarjestelma (Lyyti)
o Lyytin kayttamat alakasittelijat: https://www.lyyti.com/en/subprocessors

Tyontekijat
e Palkanmaksuun kaytetyt palvelut

e Tydterveyspalvelut
e Vakuutusyhtitt

7. Rekisterin suojaus

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat
tiedot suojataan asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetddn Internet-palvelimilla, niiden
laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti.
Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja
muita henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellddn luottamuksellisesti
ja vain niiden tyontekijdiden ja yhdistyksen vastuuhenkildiden toimesta, joiden tehtaviin se
kuuluu.



8. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Emme kayta tietoja automaattiseen paatdksentekoon tai profilointiin ilman rekisterdidyn
nimenomaista suostumusta.

9. Oikeus tarkistaa ja korjata tietoja

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja
vaatia mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista.
Mikali henkild haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynt6
tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle osoitteeseen info@suomenmentorit.fi.
Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytensa.
Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

10. Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytda hanta koskevien henkilttietojen
poistamiseen rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"), jos tietojen kasittely ei ole enaa
tarpeen tai tietoja on kasitelty suostumuksen perusteella ja rekisterdity peruu antamansa
suostumuksen. Rekisterinpitajalla voi kuitenkin olla lakisaateinen tai muu oikeus olla
poistamatta pyydettya tietoa.

Niin ikaan rekisterdidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet.
Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle osoitteeseen info@suomenmentorit.fi.
Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensa.
Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saddetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

Rekisterdity voi valittaa paatoksestamme Suomen tietosuojavaltuutetulle ja vaatia, etta
rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistua.

Rekisterdidylla on oikeus tehda tietosuojavaltuutetulle kantelu, jos han kokee, etta rikomme
henkil6tietojen kasittelyssa voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.
Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot.




